KÖZSÉGI  ÖNKORMÁNYZAT

3751. Szendrőlád, Fő út 63.
KÖZBESZERZÉSI   SZABÁLYZAT
Jóváhagyva: 

Szendrőlád Községi Önkormányzat Képviselőtestületének  161/2005.(XI.30.) számú határozatával
Szendrőlád Község Önkormányzatának Képviselőtestülete a közpénzek ésszerű felhasználása átláthatóságának és széles körű nyilvános ellenőrizhetőségének megteremtése, továbbá a közbeszerzések során a verseny tisztaságának biztosítása érdekében a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény 6.§ (1) bekezdésében foglaltak szerint a következő szabályzatot alkotja:
I.

A szabályzat célja

Szendrőlád Község Önkormányzata a közbeszerzési törvény rendelkezéseivel összhangban a szakszerű, hatékony és egyben jogszerű beszerzései érdekében egységes szabályokat állapítson meg, melyek alkalmazásával az önkormányzati igények átlátható, ellenőrizhető eljárásokkal legyenek teljesíthetőek.

A szabályzat általános jelleggel határozza meg Szendrőlád Község Önkormányzatának közbeszerzési eljárásait, az eljárások előkészítését, lefolytatását, belső ellenőrzésének felelősségi rendjét, az önkormányzat nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyek, szervezetek felelősségi körét, illetve az önkormányzat  közbeszerzési eljárásainak dokumentálási rendjét.
II.

A szabályzat személyi  hatálya

A szabályzat személyi hatálya Szendrőlád Községi Önkormányzat, Polgármesteri Hivatala és a helyi kisebbségi önkormányzatok (a továbbiakban: ajánlatkérők) közbeszerzési eljárásaira terjed ki.

Az eljárásban az ajánlatkérők, valamint az ajánlatkérő nevében, az eljárásban részt vevő szervezetek, illetőleg bármely polgári jogi szerződés alapján bevont személyek jelen szabályzat szerint járnak el a III. pontban meghatározott közbeszerzések előkészítése és lebonyolítása során.

III.

A szabályzat tárgyi hatálya

(1)
A szabályzat szerint kell eljárni a közbeszerzési eljárásokban, amelyeket az ajánlatkérőként meghatározott szervezetek visszterhes szerződés megkötése céljából kötelesek lefolytatni, megadott tárgyú és értékű beszerzések megvalósítása érdekében (közbeszerzés).

(2)
A közbeszerzési törvény és a jelen szabályzat szerint kell eljárni az európai közösségi értékhatárokat elérő, vagy meghaladó értékű közbeszerzésekre, a nemzeti értékhatárokat elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzésekre, valamint a nemzeti értékhatárok alatti  értékű közbeszerzésekre.
          A közbeszerzés tárgya árubeszerzés, építési beruházás, építési koncesszió,

          illetőleg szolgáltatás, amennyiben a megrendelés értéke a közbeszerzés

          megkezdésekor  eléri  vagy meghaladja a közbeszerzési törvényben

          szabályozott értékhatárokat.

IV. 

Az ajánlatkérő nevében eljáró és az eljárásba bevont személyekkel , szervezetekkel kapcsolatos szabályok

Általános szabályok
(1)     A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése,

         az ajánlatok értékelése során és az eljárás más szakaszában az ajánlatkérők
         nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyeknek, szervezeteknek

         megfelelő  szakértelemmel kell rendelkezniük.
(2)    A közösségi értékhatárt elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzés esetében a

        közbeszerzési eljárásba – 2005.január 1-től – az ajánlatkérő hivatalos

        közbeszerzési tanácsadót köteles bevonni. A hivatalos közbeszerzési tanácsadó az ajánlatkérővel polgári jogi vagy munkaviszonyban álló azon természetes személy vagy szervezet, aki/ amely  megfelel a jogszabályban előírt szakmai és gyakorlati követelményeknek és ilyen minősítésben az arra jogosult szerv őt nyilvántartásba vette. 
(3)    Az ajánlatkérő – figyelemmel az összeférhetetlenségi okokra – köteles bevonni a

        hivatalos közbeszerzési tanácsadót a felhívás és a dokumentáció elkészítésébe,

        de bevonhatja a bírálóbizottságba is. A hivatalos közbeszerzési tanácsadót a

        tevékenységéért megbízási díj illeti meg. A tanácsadó a tevékenysége körében

        okozott kár megtérítéséért a Ptk. szerint felel.

(4)    A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció  elkészítése

        során vagy az eljárás más szakaszában az ajánlatkérő nevében nem járhat el a

        közbeszerzéssel érintett gazdasági tevékenységet végző érdekelt gazdálkodó

        szervezet, illetőleg az olyan személy vagy szervezet aki
             a./  az érdekelt gazdálkodó szervezettel munkaviszonyban vagy       

                   munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban áll;

             b./  az érdekelt gazdálkodó szervezet vezető tisztségviselője vagy felügyelő

                   bizottságának tagja;

             c./  az érdekelt gazdálkodó szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik;

             d./  aki a fentiek szerinti személy hozzátartozója.

(5)    A közbeszerzési eljárás előkészítésébe vagy más szakaszába bevont bármely

        személy vagy  szervezet a közbeszerzési eljárásban nem lehet ajánlattevő vagy 

        alvállalkozó.

       Az ajánlatkérő nevében eljáró személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés előkészítő, vagy más szakaszában bármi módon részt vesznek, összeférhetetlenségi nyilatkozatot kötelesek írásban tenni.  Az összeférhetetlenségi nyilatkozatot a az adott közbeszerzési eljárás irataihoz zárt borítékban kell csatolni. Az  Előkészítő Munkacsoport és a Bíráló Bizottság tagjai, illetve a szakértő Szendrőlád Község Polgármesterének haladéktalanul köteles bejelenteni, ha személyére nézve összeférhetetlenségi ok áll fenn, vagy időközben összeférhetetlenségi ok keletkezett.

A közbeszerzési eljárásban résztvevők és hatáskörük
(6)   A községi Önkormányzat közbeszerzési eljárásaiban – az ajánlatkérőt megillető

       döntési jogosultsággal Szendrőlád Község Önkormányzatának Képviselőtestülete
       rendelkezik a jelen szabályzatban rögzítettek szerint.

(7)   A szabályzatban meghatározott célok érvényesülésének biztosítása érdekében a

        hirdetmény, felhívás (ajánlati, részvételi, ajánlattételi), a dokumentáció elkészítésére,
        a közbeszerzési eljárás lebonyolítása, az ajánlatok elemzésére és értékelésére való

        előkészítésre, egyéb más a közbeszerzéssel összefüggő feladatok ellátására

        Előkészítő Munkacsoport működik.

(8)
Az ajánlatok elbírálására Bíráló bizottságot kell létrehozni, amely írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot készít az ajánlatkérő nevében a közbeszerzési eljárást lezáró döntést meghozó testület részére. A bíráló bizottsági munkájáról jegyzőkönyvet kell készíteni, amelynek részét képezik a tagok indoklással ellátott bírálati lapjai.
(9)
Az ajánlatkérő, a beszerzéseinek szakszerű lefolytatása érdekében bonyolító szervet bízhat meg, hogy a közbeszerzési eljárás során az ajánlatkérő nevében eljárjon. A bonyolító az eljárások alatt a közbeszerzési törvény szabályainak érvényesülését biztosítja.

A bonyolító feladata az egyes beszerzésekkel kapcsolatosan az eljárást előkészítő szakasztól, az eljárás megindításán keresztül, az eljárást lezáró cselekményig a vonatkozó jogszabályok rendelkezéseinek biztosítása, az ehhez szükséges döntési javaslatokat Szendrőlád Község Önkormányzatának Képviselőtestülete elé terjeszti.
Előkészítő Munkacsoport

(10)
Az előkészítő Munkacsoport tagjait Szendrőlád Községi Önkormányzat Jegyzőjének (továbbiakban: jegyző) javaslata alapján Szendrőlád Önkormányzat Képviselőtestülete írásban jelöli ki a közbeszerzési törvény, valamint jelen szabályzatban foglalt szempontok figyelembevételével a közbeszerzés tárgya szerint érintett köztisztviselők közül.

(11)
Az előkészítő Munkacsoport elnöke a jegyző, akadályoztatása esetén a gazdálkodási előadó. A munkacsoport üléseiről jegyzőkönyvet kell készíteni, amelynek részét képezi a tagok indoklással ellátott előzetes javaslata. 

A jegyzőkönyv  a szakvéleményt, az értékelést szó szerint tartalmazza. A jegyzőkönyvet továbbítani kell a Bíráló Bizottság elnökének.
(12)
Az Előkészítő Munkacsoport tagjai részére – az érintett közbeszerzési feladatokkal összefüggésben – Szendrőlád Község Polgármestere megbízást ad. Az érintett köztisztviselők munkaköri leírásában a közbeszerzési eljárásokban való részvételt feladatként szerepeltetni kell.
Bíráló Bizottság
(13)
A Bíráló Bizottság tagjait  Szendrőlád Község  Polgármesterének   javaslata alapján  Szendrőlád Község Önkormányzatának 
     Képviselőtestülete  írásban jelöli ki, - a  Kbt. valamint  a szabályzatban foglalt 

     szempontok figyelembevételével. A Biráló Bizottság tagjai lehetnek a képviselőtestület tagjai, vagy a közbeszerzés tárgya szerint érintett  köztisztviselők, az ajánlatkérő nevében eljáró, megbízott szerv (bonyolító), illetve a hivatalos közbeszerzési tanácsadó amely bizottság írásbeli szakvéleményt  és döntési javaslatot készít az ajánlatkérő nevében a közbeszerzési eljárást lezáró döntést meghozó testület részére. A bírálóbizottsági munkáról jegyzőkönyvet kell készíteni, amelynek részét képezi a  tagok indokolással ellátott bírálati lapjai.
(14)
Minden egyes közbeszerzési eljárás előkészítése során egy – három tagú-    Bíráló Bizottságot kell létrehozni.

(15)
A Bíráló Bizottság tagjai maguk közül egyszerű szótöbbséggel elnököt    

választanak.

(16)
A jegyzőkönyvet az elnök és a jegyzőkönyv készítője ír alá. A Bíráló Bizottság ülésén a  Bíráló Bizottság meghívottjaként tanácskozási joggal részt vehet a közbeszerzéssel érintett szerv vezetője.

(17)
A Bíráló Bizottság akkor határozatképes a Bíráló Bizottság, ha az ülésen mind a három bizottsági tag jelen van. A  Bíráló Bizottság véleményét, döntési javaslatát egyszerű  szótöbbséggel, nyílt szavazással hozza. Szavazat egyenlőség esetén az elnök szavazata dönt.

(18)
A Bíráló Bizottság működésével kapcsolatos adminisztratív teendőket a Szendrőlád 

Községi Önkormányzat Polgármesteri Hivatala  látja el.

V.
A közbeszerzéssel, a közbeszerzési eljárással kapcsolatos közös szabályok
(1) Az ajánlatkérő a költségvetési év elején – legkésőbb április 15. napjáig – köteles éves összesített közbeszerzési tervet (továbbiakban: közbeszerzési terv) készíteni az adott évre tervezett közbeszerzéseiről. A községi önkormányzat közbeszerzési tervének elkészítéséről Szendrőlád község polgármestere gondoskodik – a községi önkormányzat jóváhagyott költségvetése alapján – a gazdálkodási előadó közreműködésével.
(2) A gazdálkodási előadó a közbeszerzési tervekről külön nyilvántartást vezet.

A közbeszerzési tervet legalább öt évig meg kell őrizni.  A közbeszerzési terv nyilvános. 

(3) Az ajánlatkérő a költségvetési év kezdetét követően haladéktalanul, de legkésőbb minden év április 15. napjáig előzetes összesített tájékoztatót köteles készíteni az adott évre, illetőleg az elkövetkező tizenkét hónapra tervezett, a közbeszerzési törvény és a jelen szabályzat hatálya alá tartozó közbeszerzéseiről.
Az ajánlatkérő előzetes összesített tájékoztatót köteles készíteni a tervezett építési beruházás lényeges jellemzőiről, feltételeiről, ha az építési beruházás becsült értéke eléri vagy  meghaladja az 5 millió eurót. A tájékoztatót a tervezett  építési beruházás  megvalósítására vonatkozó döntést követően  haladéktalanul, de legkésőbb öt munkanapon belül kell  elkészíteni.

Az ajánlatkérő előzetes összesített tájékoztatót  hirdetmény útján köteles közzétenni. A hirdetményt külön jogszabályban meghatározott  minta szerint kell elkészíteni, és árubeszerzés  és szolgáltatás esetén legkésőbb minden év április 15. napjáig, illetőleg építési beruházás esetén a megvalósításra vonatkozó  döntést  követően haladéktalanul, de legkésőbb  öt munkanapon belül kell megküldeni a Közbeszerzések Tanácsa részére.
A községi önkormányzat előzetes összesített tájékoztatójának  elkészítéséről Szendrőlád község polgármestere gondoskodik, a gazdálkodási előadó közreműködésével.

(4) Az ajánlatkérő  az éves közbeszerzéseiről  külön jogszabályban    

      meghatározott minta szerint éves statisztikai összegzést köteles készíteni,  

      amelyet  legkésőbb a tárgyévet követő év május 31. napjáig meg kell küldeni     

      a  Közbeszerzések Tanácsának (Kbt. 16. §).

     A községi önkormányzat  éves statisztikai összegzésének  az elkészítéséről 

     Szendrőlád    község   polgármestere   gondoskodik,  a   gazdálkodási előadó  

     közreműködésével . A Pénzügyi Osztály az éves statisztikai összegzésekről  

     külön  nyilvántartást vezet.
(5)
Az ajánlatkérő minden egyes közbeszerzési eljárást – annak előkészítésétől az eljárás alapján kötött szerződés teljesítéséig – írásban köteles dokumentálni és a dokumentációt öt évig megőrizni. A dokumentálás kötelezettsége a közbeszerzési eljárás valamennyi résztvevőjét hatásköre (feladata) szerint terheli. Amennyiben a közbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljárás indult, az iratokat annak jogerős befejezéséig, de legalább öt évig meg kell őrizni. (Kbt.7.§)

(6) A közbeszerzési eljárás eredményeként megkötött szerződések módosítására csak a közbeszerzési törvényben meghatározott feltételek fennállása esetén  (Kbt. 303. §), rendkívül indokolt esetben van lehetőség, amelyhez előzetesen be kell szerezni Szendrőlád község polgármesterének jóváhagyását. A szerződés módosítására a javaslatot a gazdálkodási előadó készíti elő.

(7) Szendrőlád Községi Önkormányzat köteles a (közbeszerzési eljárás alapján  

       kötött) szerződés módosításáról, valamint a szerződés teljesítéséről – külön 
       jogszabályban meghatározott minta szerint – tájékoztatót készíteni és azt 
       hirdetmény útján a Közbeszerzési Értesítőben közzétenni.

Az egy évnél hosszabb vagy határozatlan időre kötött szerződés esetében a szerződés megkötésétől számítva évenként kell a szerződés részteljesítéséről tájékoztatót készíteni (Kbt. 307. § (1) bekezdés).

     (9) Szendrőlád Község Önkormányzatának  Képviselőtestülete figyelemmel kíséri a szabályzat hatálya alá tartozó közbeszerzési eljárásokat, azokról tájékoztatást kérhet.

(10) A közbeszerzéseket, illetőleg a közbeszerzési eljárásokat az arra illetékes   

       ellenőrző szervek feladat – és hatáskörüknek megfelelően rendszeresen 
       ellenőrzik (Kbt. 308. § (1) bekezdés)

A községi önkormányzat közbeszerzéseit, illetőleg a közbeszerzési eljárásokat a belső ellenőrzési rendszer keretében ellenőrizni kell, a községi önkormányzat – mindenkor hatályos – belső ellenőrzésre vonatkozó előírásaiban, valamint a külön jogszabályban meghatározottak szerint (Kbt. 308. § (2) bekezdés.

VI.

A közbeszerzési eljárás
(1) A közbeszerzési eljárásokra a beszerzés tárgyától, az értékhatártól függően a közbeszerzési törvény    vonatkozó szabályait kell alkalmazni, jelen szabályzat előírásaival együttesen.

(2)  A községi önkormányzat beszerzéseinek (beruházásainak) fedezetét a községi      

      önkormányzat költségvetési rendeletében kell biztosítani. A közbeszerzési eljárást  

          megkezdeni csak a megvalósításhoz szükséges  pénzügyi feltételek  biztosítása 

          esetén lehet.

A közbeszerzési eljárás előkészítése
(3) A közbeszerzési eljárás előkészítése során a közbeszerzési eljárás menetére, a  

közbeszerzési eljárásban résztvevők feladatainak ellátására rendelkezésre álló időtartam meghatározására, a Kbt.-nek – az adott közbeszerzésre  érvényes határidő számítási előírás alapján – a gazdálkodási előadó részletes ütem- és intézkedési tervet dolgoz ki.

(4) Az Előkészítő Munkacsoport, a közbeszerzésekre vonatkozó hirdetményekkel (felhívásokkal), valamint  a dokumentáció előkészítésével kapcsolatban meghozott javaslatát  megküldi Szendrőlád Község Polgármestere részére.

(5) A közbeszerzésekre vonatkozó hirdetményekkel (felhívásokkal), valamint a dokumentációval kapcsolatos döntést Szendrőlád Község Önkormányzatának Képviselőtestülete  hozza meg.

A közbeszerzési eljárás megkezdése, lefolytatása
(6) A felhívások, valamint egyéb hirdetmények és a dokumentáció, továbbá tájékoztatás elkészítéséről a hirdetmények közzétételéről a jegyző és a gazdálkodási előadó gondoskodik.

(7) A beérkező zárt ajánlatokat  érkezésük sorrendjében érkeztetni kell, az időpontnak  

(év, hónap, nap, óra, perc) és a sorszámának az ajánlat csomagoláson való feltüntetésével.  A postai úton benyújtott ajánlatot az érkeztető könyvbe be kell vezetni, a közvetlenül benyújtott ajánlatról  átvételi elismervényt kell kiállítani. 

Az ajánlatok zártságát, sértetlenségét érkezéskor, átvételkor vizsgálni kell. A nem zárt, sérült ajánlatokról jegyzőkönyvet kell készíteni.

(8) A beérkezett  zárt ajánlatokat  Szendrőlád község polgármestere által írásban erre felhatalmazott személy, szervezet az ajánlattételi határidő lejárata időpontjában az Előkészítő Munkacsoport tagjainak jelenlétében köteles felbontani. 

A felbontásnál  a Kbt. szabályzatai szerint megjelöltek lehetnek jelen.

A felbontásról és ismertetésről jegyzőkönyvet kell készíteni, melyet a bontástól számított  5 napon belül meg kell küldeni az összes ajánlattevőnek.

(9) Az Előkészítő Munkacsoportnak a felbontott ajánlatokat meg kell vizsgálnia, hogy azok megfelelnek-e az ajánlati felhívásban foglaltaknak, majd az ajánlatokhoz írásban  szakvéleményt és értékelést készít, majd azokat felülvizsgálatra, véleményezésre a Bíráló Bizottság elé terjeszti.

(10)  A Bíráló Bizottság meghozza döntési javaslatát és azt Szendrőlád Község     
        Önkormányzatának Képviselőtestületéhez haladéktalanul benyújtja.

(11) Szendrőlád község polgármestere a közbeszerzési eljárást lezáró döntés 

 meghozatalára haladéktalanul összehívja  Szendrőlád Község   Önkormányzatának      Képviselőtestületét, amely a Bíráló Bizottság véleményére, döntési javaslatára alapozva  hozza meg döntését.

A közbeszerzési eljárást lezáró döntés (határozat) nyilvántartásáról a gazdálkodási előadó gondoskodik.

A községi önkormányzat a Kbt. szabályainak megfelelően köteles az eredményt (döntést) nyilvánosan kihirdetni. A kihirdetés előkészítéséről a  gazdálkodási előadó gondoskodik.

(12)  Az eredményhirdetés elhalasztásáról  Szendrőlád Község   Önkormányzatának      
  Képviselőtestülete  dönt.

  (13)
Az eredményes közbeszerzési eljárás alapján a szerződést Szendrőlád község  

  polgármestere köti meg. A szerződés előkészítéséről a jegyző     gondoskodik.
Az eljárás eredményeként létrejövő szerződést kizárólag a nyertes ajánlattevővel lehet írásban megkötni. 
VII.

A tanúsítás (Kbt. 309. §), a békéltetési eljárás (Kbt. 362-371. §), a közbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat (Kbt. 316-351. §), 

az Európai Bizottság eljárása (Kbt. 372-373. §) 
(1) A községi önkormányzat ajánlatkérőként kérheti a Kbt. hatálya alá tartozó   

      közbeszerzési eljárásai és gyakorlata jogszabályoknak  való megfelelésének    

      tanúsítását, akkreditált tanúsítótól.

      A tanúsítás kérésének tárgyában Szendrőlád Község Önkormányzatának Képviselőtestülete dönt.

(2) A Kbt. vonatkozó rendelkezései szerinti feltételekkel békéltetési eljárás  kezdeményezhető és folytatható le.

A békéltetési eljárás célja az ajánlatkérő és az ajánlattevő, vagy a Kbt.. szerinti egyéb érdekelt közötti vitás ügy jogszabályoknak megfelelő megegyezéssel való rendezésének megkísérlése.

A Bíráló bizottság javaslatára Szendrőlád Község Önkormányzatának Képviselőtestülete dönt a békéltetési eljárás megindulása esetén:

a)  a békéltetési eljárásban az ajánlatkérőt képviselő személyéről,

b)  a folyamatban lévő közbeszerzési eljárás felfüggesztéséről,

c)  a szerződés megkötésének elhalasztásáról.

(3) A közbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljárásban az előkészítési     feladatokat az Előkészítő Munkacsoport végzi. A jogorvoslati eljárás során szükséges döntések meghozatala Szendrőlád Község Önkormányzatának Képviselőtestülete jogkörébe tartozik.

(3) Amennyiben az Európai Bizottság a közösségi értékhatárokat elérő közbeszerzési eljárásban a közbeszerzésekre vonatkozó európai jogszabályok nyilvánvaló megsértését észleli, eljárást kezdeményezhet. Az Európai Bizottság eljárása esetén a jogsértésről történő értesítésre, a jogsértés orvoslására való felhívásra a községi önkormányzat tájékoztatását az Előkészítő Munkacsoport   készíti el és azt Szendrőlád község polgármestere  küldi meg a Közbeszerzések  Tanácsának.

VIII.

Vegyes rendelkezések
(1) A szabályzat  hatálya alá tartozó eredményes közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződésben meghatározott, az  ajánlatkérő feladatainak végrehajtásáért felelős szervezetet Szendrőlád község polgármestere jelölje ki.

IX.

Záró rendelkezések
(1) A közbeszerzésre vonatkozó értékhatárokat a szabályzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

(2) Jelen szabályzat  2005. december 1. napján lép hatályba, rendelkezéseit a 

hatálybalépése  után megkezdett beszerzésekre, közbeszerzési eljárások alapján megkötött szerződésekre, tervpályázati eljárásokra kell alkalmazni.

(3) A szabályzatban használt fogalmak, rendelkezések alatt a Kbt. előírásainak 

megfelelő fogalmakat, rendelkezéseket kell érteni.

(4) Jelen szabályzatot a helyben szokásos módon kell kihirdetni, kihirdetéséről a jegyző gondoskodik.
Szendrőlád, 2005. november 15.
                 Joó Istvánné                                        Hermánné Dienes Piroska

           polgármester                                                        jegyző

Z á r a d é k:
Szendrőlád    Község   Önkormányzatának    Képviselő testülete  jelen
Közbeszerzési Szabályzatot a  161/2005. (XI.30.) Ök. számú határozatával 

j ó v á h a g y t a.
Szendrőlád, 2005. november 30.
Hermánné Dienes Piroska

                                                                                                  jegyző

